PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WTARGNIECIA
NAPASTNIKA NA TEREN PLACOWKI OSWIATOWE)
W PRZEDSZKOLU NR 340 ,KASZTANOWEGO LUDKA”

SASZTANOWEGO LUDEA"

Warszawa, 12 pazdziernika 2026r.




Znajomos¢ podstawowych zasad bhp, regulaminéw i procedur jest warunkiem
odpowiedzialnej pracy kazdego pracownika. Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieémi
i odpowiadajg za ich bezpieczeristwo w czasie sprawowania opieki w przedszkolu oraz podczas
zajec organizowanych poza jego terenem, zgodnie z obowiazujacymi przepisami i zakresem
powierzonych obowigzkow.

PODSTAWA PRAWNA

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 paidziernika 2018r. zmieniajgce
rozporzqdzenie w sprawie bezpieczeristwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz.U. 2018 poz. 2140).

. StOWNIK POJEC

- NAPASTNIK: osoba stwarzajgca bezposrednie zagroienie dla zycia lub zdrowia oséb
przebywajacych na terenie przedszkola, w szczegélnosci osoba postugujaca sie bronia
lub innym niebezpiecznym narzedziem.

. ALARM: sygnat dzwigkowy informujacy o wtargnigciu napastnika na okreslony teren,
do obiektu lub budynku.

. ZRODLA SYGNAtOW ALARMOWYCH: $érodki techniczne i urzadzenia wykorzystywane
w placowce do przekazywania sygnatéw alarmowych, w szczegélnoéci syrena,
dzwonek (reczny, elektryczny), gwizdek, megafon, system nagtosnienia, itp.
POWIADAMIANIE: przekazywanie przy uzyciu wszelkich dostepnych s$rodkéw
informacji majgcych na celu poinformowanie wiasciwych stuib i oséb pozostajacych
w strefie zagrozonej o mozliwosci wystapienia zagrozenia, o jego wystgpieniu lub
ustgpieniu.

lll. ZASADY OGOLNE
Najwyzszym priorytetem w kazdej sytuacji jest ochrona Zycia i zdrowia dzieci oraz
pracownikow.
Kazdy pracownik, kt6ry zauwaiy zagrozenie lub uzyska wiarygodng informacje o nim,
podejmuje niezwfocznie dziatania odpowiednie do sytuacji, z zachowaniem
bezpieczenstwa wiasnego i dzieci.
. Wszyscy pracownicy powinni znac niniejszg procedure, ustalone sposoby alarmowania

oraz zasady postepowania w przypadku koniecznosci ewakuacji lub pozostania
w zabezpieczonym pomieszczeniu.
Dziatania nalezy dostosowaé do’ aktualnej sytuacji, wieku i potrzeb dzieci, ukfadu
budynku oraz polecen stuzb ratunkowych.

. Osobg koordynujaca dziatania na wypadek wtargniecia napastnika jest pracownik
wyznaczony przez dyrektora- kierownik gospodarcza lub sekretarka przedszkola.




IV. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK
WTARGNIECIA NAPASTNIKA NA TEREN PRZEDSZKOLA

1. Decyzje o ogtoszeniu sygnatu alarmowego lub komunikatu ostrzegawczego
w przypadku ujawnienia zagrozenia wynikajagcego z wtargniecia uzbrojonego
napastnika na teren przedszkola, podejmuje kazdy kto zauwaiy na terenie placowki
napastnika lub posiada informacje o jego obecnosci.

Informacijg o zagrozeniu przekazuje sie za pomoca dostepnych i bezpiecznych w danej
sytuacji srodkow komunikacji:

» sygnatu diwiekowego (alarmowego- syrena z megafonu) — jednego diugiego
sygnatu dzwonka trwajgcego co najmniej 10 sekund, odréiniajacego sie od
sygnatu alarmu pozarowego,
komunikatu stownego (ostrzegawczego): ,Uwaga! Napastnik!”
powtorzonego trzykrotnie, o ile jego nadanie nie zwieksza zagrozenia,
komunikatu ostrzegawczego do sal grup oraz innych pomieszczen przedszkola
za poérednictwem wewnetrzne] sieci telefonicznej lub  aplikacji
wykorzystywanej w placowce. Przekazywany komunikat powinien byé krotki,
jednoznaczny i zawiera¢ informacje o zagroieniu. Sposéb przekazania
komunikatu nalezy dostosowac do sytuacji, z uwzglednieniem bezpieczeristwa
dzieci i pracownikow.

Wybdr sposobu alarmowania zalezy od sytuacji i dostepnych mozliwosci technicznych.
Nie nalezy podejmowac dziatan, ktére mogtyby ujawni¢ miejsce przebywania dzieci lub
pracownikéw, opoznic ich zabezpieczenie albo narazi¢ ich na bezposredni kontakt

z napastnikiem. Jezeli jedna z form alarmowania jest niedostepna lub jej uzycie
mogtoby zwigkszy¢ zagrozenie, nalezy wykorzystaé inny bezpieczny sposob
przekazania informacji.

Ewakuacje przeprowadza sie wytacznie wtedy, gdy istnieje bezpieczna droga ucieczki.
lezeli droga ewakuacyjna prowadzi w kierunku napastnika lub moie narazi¢ dzieci na
bezposrednie niebezpieczenistwo, nalezy pozosta¢ w pomieszczeniu, zabezpieczyt je
i oczekiwac na przybycie stuzb. W przypadku zarzadzenia ewakuacji:

e Nauczyciel zabiera dzieci najblizszg droga ewakuacyjng do wczesniej
wyznaczonego bezpiecznego miejsca okreslonego w Planie Ewakuacji
Przedszkola, znajdujace sie poza strefg zagroienia.

Nie zabieramy rzeczy osobistych.
Zamykamy drzwi sali i odcinamy dostep do grupy, jezeli jest to mozliwe i nie
opdinia ewakuacji.

Podczas ewakuacji:

s zachowaj cisze, spokdj, rozwage,

e udzielaj pierwszej pomocy w miejscu bezpiecznym, jedynie wtedy, gdy nie ma
to wptywu na wlasne bezpieczerstwao,




e opstrzegaj o niebezpieczenstwie,

e w przypadku opadow deszczu, sniegu lub panujgcego zimna, przeprowad:
dzieci do innego wczesniej ustalonego obiektu.

3. Znajdujac sie w miejscu bezpiecznym kazdy z nauczycieli powinien sprawdzi¢ stan

osobowy uczniéw i na podstawie obecnosci w dzienniku lekcyjnym zdaé dyrektorowi
placowki/osobie koordynujgcej dziatania raport czy wszyscy uczniowie opuscili
zagrozony budynek.
Informowanie rodzicéw lub opiekunéw prawnych o zdarzeniu i miejscu pobytu dzieci
odbywa sig¢ wylfgcznie przez dyrektora lub osobe przez niego upowazniona, w sposob
| w czasie, ktore nie zaktocajg dziatan stuib ani nie zagrazajg bezpieczenstwu dzieci
i pracownikow. Nalezy stosowac sie do zalecen stuzb prowadzacych dziatania.
. Jezeli bezpieczna ewakuacja nie jest mozliwa lub mogtaby zwiekszy¢ zagrozenie nalezy:
e Pozostac z dzie€mi w mozliwie bezpiecznym pomieszczeniu.
e Zamkngac i zabarykadowaé drzwi (meblami, materacami, itd.).
s Wylgczyc swiatta i urzadzenia elektroniczne.
» Zebrac dzieci w kacie sali, z dala od drzwi i okien.
Zachowac cisze i spokdj — dzieci nie moga ptakac¢ ani hatasowaé (w razie
potrzeby podac zabawke do przytulania).
Nie otwierac drzwi — tylko stuzby ratownicze majg do tego uprawnienie.
Nie podejmowac dziatan, ktére moglyby ujawnic miejsce przebywania grupy.

V. POWIADAMIANIA StUZB RATOWNICZYCH
O WTARGNIECIU UZBROJONEGO NAPASTNIKA

. O wtargnieciu napastnika nalezy powiadomié¢ stuiby ratunkowe pod numerem
alarmowym 112 lub 997; niezwtocznie, gdy tylko bedzie to mozliwe bez naraiania
siebie i innych osob na niebezpieczeristwo.

Po zgloszeniu sie dyzurnego operatora spokojnie i wyraZnie nalezy podac (jezeli to
mozliwe):

miejsce zdarzenia,

imig i nazwisko zgtaszajgcego, numer telefonu,

rodzaj zdarzenia,

informacje o zagrozeniu Zycia i zdrowia ludzkiego,

liczbe napastnikow, opis wygladu napastnikéw,

ilos¢ i rodzaj broni,
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liczbe ofiar i gdzie je widziano. Po powiadomieniu nie naleiy odkfadac
stuchawki do chwili potwierdzenia przyjecia zgloszenia. Przyjmujacy moze
zazadac udzielenia dodatkowych informacji, ktore w miare mozliwosci nalezy
podac.




# Jezeli sytuacja nagle sie zmieni, nalezy szybko o tym powiadomi¢ operatora
numeru 112 lub 997.

W przypadku braku mozliwosci bezpiecznego wykonania potaczenia glosowego, gdy
istnieje ryzyko ustyszenia rozmowy przez napastnika, zgtoszenia mozna dokonaé za
posrednictwem wczesniej zainstalowanej i skonfigurowanej aplikacji Alarm112.
Aplikacja umozliwia przekazanie informacji o zdarzeniu poprzez wybor odpowiednich
piktogramow lub wpisanie krétkiej wiadomosci tekstowej oraz wskazanie lokalizacji
zdarzenia.

Po przybyciu na miejsce sluib, jezeli to moiliwe, naleiy przekaza¢ dodatkowe
informacje tj.:

7 ile osdb opuscito budynek,

ile osob zostafo w budynku i na jakich poziomach,
pokazac plany budynku i drogi ewakuaciji,

gdzie ostatnio byt widziany agresor,

czym przyjechat lub skad przyszedt napastnik. Jezeli posiadasz istotne informacje
o napastnikach lub ofiarach, przekaz je stuzbom ratowniczym.
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3. Podczas dziatan stuzb ratowniczych:
> zachowaj spokgj,

stosuj sie do wszystkich polecen stuzb,

trzymaj rece widoczne i nie trzymaj w nich przedmiotéw,
nie zadawaj pytan podczas ewakuacji,

unikaj gwaftownych ruchéw, alarmujacych gestow itp.,

poddaj sie kontroli bezpieczenstwa.
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VI. OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA,
GDY ZAUWAZONO NAPASTNIKA

Pracownicy powinni zna¢ ustalone w przedszkolu sygnaty alarmawe i umieé odréinic je
od sygnatow stosowanych w innych sytuacjach, w szczegolnosci w przypadku pozaru. Po
otrzymaniu informacji o napastniku nie nalezy automatycznie kierowaé sie na
standardowe miejsce zbiérki ewakuacyjnej. Kierunek dziatania nalezy dostosowa¢ do
aktualnego zagrozenia, wybierajgc bezpieczng ewakuacje albo pozostanie

w zabezpieczonym pomieszczeniu.
2. Kaidy pracownik placéwki powinien:

» zapoznac sig z rodzajami alarméw, komunikatéw ostrzegawczych i sygnatéw

]

alarmowych,
# znac numer alarmowy 112 oraz sposob przekazywania informacji o zagrozeniu,
# Cwiczy¢ umiejetnosci postugiwania sie technicznymi srodkami alarmowania
| powiadamiania oraz znac miejsce ich rozmieszczenia w placéwce,




dysponowat numerami telefonow do kierownictwa placéwki (dyrektora,
zastepcy dyrektora i innych oséb funkcyjnych),

okresowo zapoznawac sie z instrukcjg przeciwpozarowsa, planami ewakuacji
i niniejszg procedura.

VII. DZIALANIA PO ZAKONCZENIU ZDARZENIA

Po zakoriczeniu dziatari stuzb dyrektor organizuje, stosownie do potrzeb i skali
zdarzenia, wsparcie psychologiczno-pedagogiczne dla dzieci, rodzicow lub opiekunéw
prawnych oraz pracownikow.

Dyrektor dokumentuje zdarzenie w zakresie wymaganym przepisami i procedurami

placowki oraz dokonuje analizy przebiegu dziatan

. W razie potrzeby dyrektor inicjuje aktualizacje procedur bezpieczenstwa.
Organizuje spotkanie informacyjne dla rodzicéw Ilub opiekunéw prawnych,
z uwzglednieniem zalecen wiasciwych stuzb.

VIll. POSTANOWIENIA KONCOWE

Za zapoznanie pracownikow z niniejsza procedurg odpowiada dyrektor przedszkola.
Kazdy pracownik jest zobowigzany do znajomosci i przestrzegania postanowien
niniejszej procedury.
Potwierdzeniem zapoznania sie z procedurg jest ztozenie przez pracownika
stosownego oswiadczenia.
Procedura podlega okresowej weryfikacji nie rzadziej niz raz w roku oraz
kazdorazowo po wystapieniu sytuacji kryzysowej wymagajacej oceny skutecznosci
przyjetych rozwigza#.
W przedszkolu przeprowadza sie okresowe szkolenia i éwiczenia z zakresu
reagowania na sytuacje zagrozenia, dostosowane do wieku dzieci i mozliwoéci
organizacyjnych placowki.

. Wszelkie zmiany w procedurze wprowadza dyrektor przedszkola w formie
zarzadzenia.
Procedura wchodzi w 2ycie z dniem podpisania i stanowi integralna cze$¢ systemu
bezpieczenstwa obowigzujacego w przedszkolu.

IX. ZALECENIA | REKOMENDACIE

Drzwi wejsciowe do budynku powinny pozostawac zamkniete lub zabezpieczone
przed dostepem osdb nieuprawnionych, z zachowaniem wymagan ewakuacyjnych
i przeciwpozarowych.
Pracownicy zobowigzani s3 do zwracania uwagi na niepokojgce zachowania i osoby
przebywajace na terenie przedszkola bez uzasadnionego powodu, nie podejmujac
dziatari mogacych narazic ich na niebezpieczeristwo.
. Sale dydaktyczne powinny posiada¢ mozliwos¢ szybkiego zamkniecia od wewnatrz.
- W kazdej sali nalezy umiescic skrocong instrukcje postepowania na wypadek
wtargniegcia napastnika.




Raz w roku nalezy przeprowadzi¢ szkolenie przypominajace dla wszystkich
pracownikéw dotyczgce procedur bezpieczeristwa.

W miare mozliwosci nalezy organizowa¢ ¢wiczenia praktyczne z udziatem
pracownikow, z zachowaniem zasad bezpieczeristwa i bez wywotywania
niepotrzebnego stresu u dzieci.

Pracownicy powinni posiadac aktualne dane kontaktowe do stuib ratunkowych oraz
kierownictwa placowki.

Kaide zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczeristwa na terenie przedszkola
powinno zostac odnotowane i przeanalizowane w celu doskonalenia procedur
bezpieczenstwa.

Warszawa, 12.10.2026 .
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